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QUY ĐỊNH SỬ DỤNG PHÒNG HỌC CHUYÊN NGÀNH 
 
 

Điều 1. Mục đích và phạm vi áp dụng 
1. Quy định này áp dụng đối với giảng viên, sinh viên và cán bộ có liên quan khi sử dụng phòng 

thực hành ngoại ngữ thuộc Khoa Đông phương học. 
2. Phòng thực hành được sử dụng để giảng dạy, học tập, nghiên cứu và các hoạt động học thuật 

liên quan đến đào tạo ngoại ngữ. 
3. Các trang thiết bị bao gồm: máy chiếu/LED/TV, loa đài, mic, máy tính và các thiết bị hỗ trợ 

khác. 
 

Điều 2. Đối tượng được sử dụng 
1. Giảng viên của Khoa Đông phương học sử dụng phòng để giảng dạy hoặc tổ chức các hoạt 

động học thuật. 
2. Sinh viên thuộc Khoa Đông phương học được phép sử dụng phòng trong giờ học và các hoạt 

động ngoài giờ có sự cho phép của giảng viên hoặc cán bộ quản lý. 
3. Các đơn vị khác trong trường chỉ được sử dụng khi có sự phê duyệt của Ban chủ nhiệm 

Khoa. 
 

Điều 3. Quy trình đăng ký sử dụng 
1. Giảng viên, sinh viên hoặc cán bộ cần sử dụng phòng phải đăng ký trước với cán bộ quản lý 

phòng thực hành qua hệ thống đăng ký trực tuyến hoặc trực tiếp tại văn phòng khoa/phòng 
bộ môn. 

2. Việc đăng ký phải ghi rõ: thời gian sử dụng, mục đích sử dụng, số lượng người tham gia. 
3. Cán bộ quản lý phòng chịu trách nhiệm xác nhận đăng ký và thông báo nếu có điều chỉnh. 

 
Điều 4. Trách nhiệm của người sử dụng 

1. Sử dụng thiết bị đúng cách, đảm bảo an toàn và không gây hư hỏng. 
2. Giữ gìn vệ sinh phòng, không ăn uống trong phòng thực hành. 
3. Không tự ý thay đổi cài đặt thiết bị, tháo lắp hoặc di dời thiết bị ra khỏi phòng. 
4. Sau khi sử dụng, phải tắt thiết bị điện, điều hòa và đảm bảo phòng gọn gàng. 
5. Báo cáo ngay cho cán bộ quản lý nếu phát hiện hư hỏng hoặc sự cố kỹ thuật. 

 
Điều 5. Xử lý vi phạm 

1. Người sử dụng vi phạm quy định sẽ bị nhắc nhở hoặc xử lý theo mức độ vi phạm. 
2. Nếu gây hư hỏng thiết bị, cá nhân/tổ chức phải chịu trách nhiệm sửa chữa hoặc bồi thường 

theo quy định. 
3. Trường hợp vi phạm nghiêm trọng có thể bị tạm ngừng quyền sử dụng phòng thực hành. 

 
Điều 6. Hiệu lực và điều chỉnh quy định 

1. Quy định này có hiệu lực từ ngày ban hành. 
2. Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề phát sinh, Ban chủ nhiệm Khoa Đông phương học 

có quyền điều chỉnh cho phù hợp với thực tế. 
 

TM. Khoa Đông phương học 
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